SZKOLA PODSTAWOWANR 22
im. Janusza Korczaka
ul. Promienna 15, 87-800 Wioctawek
NIP 8882825898 REGON 001224486
2 Hoy {54) 736-31-57 zedviociawek@wp.p!
Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 22 we Wloclawku oglasza nabor kandydatow

na stanowisko - referent

WYMIAR ZATRUDNIENIA: pelen etat.

FORMA I RODZAJ ZATRUDNIENIA: umowa o prac¢ na zastepstwo.
PRZEWIDYWANA DATA ZATRUDNEINIA: 01.03.2022r.
WYMAGANIA:

1) NIEZBEDNE:

e obywatelstwo polskie,

e pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz publicznych,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,
e wyksztalcenie wyzsze.

2) DODATKOWE:

e predyspozycje osobowe,

e odpowiedzialno§¢, sumiennos§é, zaangazowanie, dyspozycyjnosc,

e umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole.

ZAKRES WYKONYWANIA ZADAN NA STANOWISKU:
wykonywanie typowych prac biurowych (np. przepisywanie pism)
przepisywanie korespondencji, wysytanie korespondencji,
obstuga poczty elektronicznej,
prowadzenie ewidencji pism dotyczacych dozywiania oraz realizacji programow rzadowych w
zakresie dozywiania,
. obshuga interesantéw, udzielanie informacji,
sporzadzanie sprawozdawczosci GUS, PEFRON,
pomoc przy drukowaniu swiadectw i dyplomow,
prowadzenie rejestru udostepniania monitoringu szkoty
pobieranie optat za obiady uczniow,
obstuga urzadzen biurowych (ksero),
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora
. WYMAGANE DOKUMENTY:
e CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
e dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie,
e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
o$§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb do realizacji procedery rekrutacji na stanowisko w Szkole
Podstawowej nr 22 we Wioctawku zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych.( Dz.Urz. z 2018r poz.1000) oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE/Dz.U.UE L119/1).
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Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Szkoly Podstawowej Nr 22 we Wioclawku
w godz. 8% - 15% do dnia 25.02.2022r. w zamknietej kopercie opisanej nastepujaco:

1. Imie i nazwisko kandydata
2. Nabor na stanowisko referenta.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu dokumentéw do szkoly.

O terminie ewentualnej rozmowy kwalifikacyjnej oraz o wynikach naboru kandydaci zostana powiadomieni

telefonicznie.
Dokumenty kandydatéw niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone lub zwrécone na wniosek
zainteresowanego poprzez osobisty odbiér w terminie 14 dni od dnia zakofxcga?' %

Wiloclawek, 16.02.2022r.  iieeeeeees o etirdzi
pieczatka i podpis(dyrektora szkoly



